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Anche la fase di autorizzazione al pagamento si svolge operativamente senza più dis-
porre della copia cartacea del documento del fornitore. Il sistema trasmette in auto-
matico via workflow la copia elettronica della fattura e rivolge “elettronicamente” la 
richiesta di autorizzazione al pagamento. L’autorizzatore, dopo aver esaminato il docu-
mento con i suoi allegati a video, può sbloccare la fattura al pagamento apponendo 
una “firma elettronica”.
Il workflow di SAP avvisa la Contabilità Fornitori di questo evento e tiene traccia storica 
di tutte le operazioni eseguite. L’intero processo si semplifica e si velocizza.

Autorizzazione al pagamento

CEDACRI Smart Invoice consente la creazione ed il mantenimento in automatico di un 
collegamento tra registrazione contabile della fattura e immagine del documento stes-
so. 
Con la ricerca sul partitario del fornitore si può visualizzare anche l’immagine della fat-
tura e dei suoi allegati. Sono abolite le ricerche dei documenti cartacei.
Anche l’Ufficio Acquisti si avvantaggia della soluzione Cedacri SmartInvoice: si può 
creare un “dossier” completo di documenti che riguardano l’intera pratica di acquisto. 
In SAP la registrazione contabile della fattura a sistema è collegata alla registrazione 
dell’ordine di acquisto e quindi all’immagine cartacea dell’ordine stesso. In questo 
modo si ha a disposizione un’ampia “pratica elettronica” che comprende le immagini 
dell’Offerta, del Contratto, dell’ordine al Fornitore e della Fattura del Fornitore, ciascuno 

Archiviazione

Trattamento e gestione delle fatture 

CEDACRI Smart Invoice introduce aspetti molto innovativi nelle fasi di trattamento e ges-
tione delle fatture fornitori:
•	 la scannerizzazione dei documenti ricevuti
•	 l’estrazione automatica dall’immagine dei dati principali per la registrazione della fattura 
(numero e data fattura, importo, partita iva, numero ordine di acquisto, ...)
•	 l’abbinamento automatico dell’immagine alla registrazione contabile nel partitario forni-
tore, e tutto il successivo trattamento elettronico delle immagini basato su un processo di 
workflow elettronico. 
Di fatto si abolisce la circolazione della copia cartacea di tutti i documenti 
dei fornitori, fatture ed allegati.
La lavorazione dei documenti è possibile presso altri uffici o sedi remote, in quanto non è 
necessario disporre della materialità.
Il nuovo processo migliora inoltre l’operatività degli addetti riducendo drasticamente sia la
necessità di digitazione dei dati della fattura, sia le attività di verifica e di spunta di quanto 
registrato. In diversi casi è possibile che avvenga l’elaborazione completa del doc-
umento senza digitazione dei dati a cura degli addetti in quanto è il sistema che, 
dall’immagine scannerizzata, estrae i dati della fattura e li immette direttamente nelle nor-
mali funzioni di registrazione a video.
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A conclusione del ciclo amministrativo, la fattura in formato cartaceo viene inoltrata alla 
fase di archiviazione. 
In questa fase Cedacri, in alternativa all’archiviazione cartacea, può attivare i processi di 
“archiviazione sostitutiva” (marca temporale e firma digitale) avendo già a disposizione 
sia l’immagine del documento che i dati “indice”.
L’archiviazione sostitutiva consente di evitare la conservazione del documento carta-
ceo con notevoli vantaggi sia in termini di risparmio degli spazi fisici sia di tempo neces-
sario per le successive ricerche del documento.

Archiviazione sostitutiva

Cedacri ha maturato esperienze significative nell’utilizzo della soluzione SAP sia 
per l’erogazione dei servizi di outsourcing alle Banche Clienti sia per la gestione 
dei processi amministrativi e contabili. 
In questo ambito ha realizzato il progetto CEDACRI Smart Invoice, basato su Au-
tomatic Data capture e Workflow che sfrutta e integra le più avanzate tecnologie 
e soluzioni software, per rendere più efficiente e meno costoso il ciclo di gestione 
delle fatture fornitori.

Il processo di gestione e trattamento delle fatture fornitori è tradizionalmente tra 
quelli che utilizzano più risorse nei reparti Amministrativi. 
La soluzione CEDACRI Smart Invoice, smaterializzando i documen-
ti dei fornitori, ottimizza tutto il processo di gestione delle fatture 
dalla ricezione alla conservazione finale in archivio, cartaceo o 
elettronico.

Registrazione fattura: 
i dati catturati dallo scanner sono 
sempre automaticamente impostati 
dal sistema 
“in questo caso la fattura si 
registra senza alcuna digitazione” 


